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Correo Institucional

Politica de nombre de cuentas para estudiantes en el nuevo dominio.

El nombre de usuario debera estar compuesto por:
Identificador + numero de control + @ + tecnologico.tecnm.mx

Identificador:
L: Licenciatura
M: Maestria
D: Doctorado

En este sentido los correos institucionales son:
L05200320@pachuca.tecnm.mx
MO05200321@pachuca.tecnm.mx
D05200321@pachuca.tecnm.mx

En la lista anexa podrds ubicar tu correo institucional, recuerda que la contrasefia de
acceso provisional es tu CURP, tal y como fue capturado en el Sistema Integral de
Informacion (Sll); y en mayusculas, para acceder al correo lo hacemos mediante el gestor
de correos Gmail.

Te invitamos consultar la guia de acceso y configuracion anexa:



Correo Institucional

Politica de nombre de cuentas para docentes y administrativos en el
nuevo dominio (incluye honorarios).

El nombre de usuario deberd estar compuesto por:

nombre + punto + inicial apellido paterno + inicial apellido materno + @tecnologico.tecnm.mx

En este sentido los correos institucionales son:
alfredo.hu@pachuca.tecnm.mx

En caso de tener un solo apellido:
alfredo.h@pachuca.tecnm.mx

En caso de coincidencia se agrega numero consecutivo:
alfredo.hul@pachuca.tecnm.mx

En la lista anexa podrds ubicar tu correo institucional, recuerda que la contrasefia de
acceso provisional es tu RFC, tal y como fue capturado en el Sistema Integral de
Informacion (Sll); y en mayusculas, para acceder al correo lo hacemos mediante el gestor

de correos Gmail.

Te invitamos consultar la guia de acceso y configuracion anexa:



Guia de Acceso y Configuracion

Correos Institucionales

Antes de comenzar nuestra guia te damos las opciones para poder acceder al gestor de correo a través de nuestro Portal Institucional
(www.pachuca.tecnm.mx) en:

MEXICO EDUCACION W,

Avisos COVID-19|  Avisos Importantes | Sitios de Interés | Convocat torias | Pul Blicacsnes Agenca y Servicios Sistemas de G

Para estudiantes:
B Menu “Alumnos -> Correo Institucional”

Departamento de

F

del Hostha

Inicia sesion: Cuentas de Google X B TecNM | Campus Pachuca X +

G
< X @ Noesseguro | pachucatecnm.mx

GOBJERNO DE
MEXICO

GOBIERNO DE

MEXICO EDUCACION %Nwm

Avisos COVID-19| Avisos Importantes |  Sitios de Interés |  Convocatorias | Publicaciones | A

o oo Menu “Sitios de Interés -> Correo Institucional para Personal ITP”
ﬁ Directorio ~ Tecno'ng“:o- |nge ecreto de la Creacion del TeCNM m

Video Institucional TecNM

Para personal del Instituto:

Consulta Talén de Pago

Correo Institucional para Personal ITP

I Correo Personal Administrativo TecNM |




Paso 1. Accedemos a la ventana principal de gmail.

G Inicia sesidn: Cuentas de Google X +

Cc 8 accounts.google.com/signin/v2/identifier?hd=pachuca.tecnm.mx&sacu=18&rip="1&flowName=GlifWebSignin&flowEntry=ServiceLogin

Google

Iniciar sesién

Utiliza tu cuenta de Google

Introduce tu correo elec..  @pachuca.tecnm.mx

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

Crear cuenta Siguiente

Espafiol (Espafia) = Ayuda Privacidad Términos




Paso 2. Ingresamos nuestro usuario (correo electronico), no es necesario ingresar “@pachuca.tecnm.mx”, ya que este dato estd
habilitado por defecto, una vez que ingresamos nuestro usuario damos clic en el boton “Siguiente”.
G Inicia sesidn: Cuentas de Google X +

c

8 accounts.google.com/signin/v2/identifier?hd=pachuca.tecnm.mx&sacu=18&rip=1&flowName=GlifWebSignin&flowEntry=ServiceLogin

Google

Iniciar sesion
Utiliza tu cuenta de Google

Introduce tu correo elec...

rchavez @pachuca.tecnm.mx
P, »

<«

>

¢Has olvidado tu correo electrénico?

iMo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacidon

Espafiol (Espafia) - Ayuda Privacidad Términos




Paso 3. En la siguiente ventana, ingresamos nuestra contraseia provisional y damos clic en el boton “Siguiente”.
NOTA: Recuerda que la contrasefia provisional para estudiantes es el CURP y para el personal es el RFC tal cual fueron capturados en el Sll y en mayusculas.

G Inicia sesidn: Cuentas de Google X + = X

& C 8 accounts.google.com/signin/v2/challenge/pwd?hd =pachuca.tecnm.mx&sacu=18&rip=18&flowName=GlifWebSignIn&flowEntry=ServiceLogin&cid=18&navigationDirection=forward & TL=AM3QAYaYSt16rCh9danU... ©r e

Google

CHAVEZ MARTINEZ RUBEN DARIO
ADMINISTRATIVO -
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE
COMPUTO

o rchavez@pachuca.tecnm.mx v

Introduce tu contrasefia

cavrs (D ®

;Has olvidado tu contrasefa?

Espafiol (Espafia) « Ayuda Privacidad Términos




Paso 4. Una vez que ingresamos nuestro usuario y contrasefa correctamente, veremos la pantalla de bienvenida de gmail, si lo deseas
lee detenidamente el texto y posteriormente da clic en el boton “Aceptar” para aceptar los términos y condiciones de Google.

& Cuentas de Google x + = X

& C 8 accounts.google.com/speedbump/gaplustos?continue=https%3A%2F%2Faccounts.google.com%2FManageAccount%3Fnc%3D 18 checkedDomains=youtube&checkConnection=youtube%3A147%3A1&pstMsg=... ©Or ¥ e :

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: rchavez@pachuca tecnm.mx. Esta cuenta es compatible
con muchos servicios de Google, pero el administrador de pachuca.tecnm.mx decide a qué servicios
puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre como utilizar tu nueva cuenta, consulta el Centro
de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podra acceder a tu informacicn de la
cuenta rchavez@pachuca tecnm.mx, como los datos que almacenes con esta cuenta en los servicios
de Google. Puedes obtener mas informacion aqui o consultando la politica de privacidad de tu
organizacién, sila tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los
servicios de Google, incluido el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estas usando la cuenta deseada
en cada momento.

Si tu organizacidn te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y
la Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu
administrador, aceptas las condiciones especificas del servicio.

A continuacidn, haz clic en Aceptar para indicar que comprendes esta descripcion del funcionamiento

de tu cuenta rchavez@pachuca.tecnm.mx y que aceptas los Términos del Servicio de Google y la
Politica de Privacidad de Google.

Aceptar

Google Privacidad Términos  Configuracion de la cuenta E| Espaiiol (Espafia) V|




Paso 5. En la siguiente ventana nos pedira proteger la cuenta de correo, para ello seleccionamos el boton “Actualizar”.
NOTA: Si no deseamos introducir un telefono o correo de recuperacion damos clic en el boton “Confirmar” para continuar con la activacion del correo.

& Opciones de recuperacionde cu X + - *
& Cc 8 myaccount.google.com/signinoptions,recovery-options-collection?utm_source=Web8&utm_medium=Web&utm_campaign=interstitial&oev=Iytf%30D7%26wvtx%3D2%26trs%3DIi%26stel%3D18hl=esBcontinue=https... ¥ o :
Google

Proteger tu cuenta

© rchavez@pachuca.tecnm.mx

Google puede utilizar estas opciones de seguridad si se
bloguea el acceso a tu cuenta o si detecta actividad
sospechosa

Nimero de teléfono de recuperacion
Mo hay ningdn ndmero de teléfono

Correo electronico de recuperacion
Mo hay ninguna direccidn de correo electronico de
recuperacion

ACTUALIZAR CONFIRMAR

t t

Seleccionar una opcion




Paso 6. Si seleccionamos actualizar las opciones de seguridad, la siguiente ventana solicitara un teléfono celular, lo ingresamos y damos
clic en el boton “Siguiente”, google enviara un mensaje de texto con un codigo que deberemos introducir, para ello debemos aceptar el
mensaje emergente. Puedes saltar el paso de verificacion si lo deseas.

& Opciones de recuperacion de cu. X +

& Cc 8 myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm_medium=Web&utm_campaign=interstitial&oev=Iytf%3D7%26wvix%3D2%26trs%301i%26stel%301 &hl=esficontinue=https... ¥ e

Para asegurarmnos de que el ndmero
S :ca iuyo, Google te enviard un
mensaje de texto con un codigo de
verificacion de seis digitos

Google

Veriﬂca tu nl_l] mero de teléfono Se aplicaran Ias tarifas estandar

° rchavez@pachuca.tecnm.mx Cancelar  Aceptar

Verifica tu nimero de teléfono para que Google pueda
ayudarte si olvidas la contrasefia de tu cuenta

Introduce un ndmerao de teléfono

(DI RY |




Paso 7. Introducimos los 6 digitos del mensaje de texto recibido y damos clic en el botén “Siguiente”.

& Opciones de recuperacion de cu. X + = X

&« > C 8 myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm_medium=Web&utm_campaign=interstitial&oev=Iytf%3D7%26wvix%3D2%26trs%3D1i%26stel%301 &hl=esficontinue=https... ¥F G :

verificacion de Google. GO gle

Introduce el codigo
Introduce el codigo de verificacidn de 6 digitos para
confirmar que has recibido el mensaje de texto

2 G- 380108

iNo has recibido el cadigo? m 3




Paso 8. Introducimos un correo alterno, puede ser personal o Institucional si lo deseas, damos clic en el botdn “Siguiente”.
Puedes saltar el paso de verificacion si lo deseas.

& Opciones de recuperacionde cu X + - *

&« > C @ myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm_medium =Web&utm_campaign=interstitial &oev=Iytf%307%26wvtx3%302%26trs%3 D% 26stel%301 &hl=esficontinue=https... ¥ o H

Google

Anade una direccion de correo
electrénico de recuperacion

© rchavez@pachuca.tecnm.mx

Afiade una direccion de correo electrénico de recuperacion
para gue Google pueda avisarte si se produce actividad
inusual en tu cuenta o si se te bloguea el acceso a ella.

O il com

Saltar




Paso 9. Una vez concluidos los pasos, la siguiente ventana nos indicara que la informacién afadida es correcta, damos clic en el botdn
“Listo” para continuar.

& Opciones de recuperacion de cu. X + - *

&« > C 8 myaccount.google.com/signinoptions/recovery-options-collection?utm_source=Web&utm_medium=Web&utm_campaign=interstitial&oev=Iytf%3D7%26wvix%3D2%26trs%301i%26stel%301 &hl=esficontinue=https... ¥ o H

Google

Correcto
o rchavez@pachuca.tecnm.mx

Tu informacion de contacto se ha afiadido a tu cuenta de
Google, rchavez@pachuca.tecnm.mx.

Puedes actualizar esta informacién en tu cuenta de Google siempre

que quieras.
LISTO




Paso 10. Terminado el proceso de activacion del correo veremos la pantalla de bienvenida, en la parte superior derecha veremos las
aplicaciones de google que tenemos disponibles y en la parte superior izquierda veremos la configuracidn disponible.

& Cuenta d= Google ® +

&« c 8 myaccount.google.com/?utm_source=sign_in_no_continue

Go g|e Cuenta Q, Buscar en la cuenta de Google

Inicio

Infermacion personal

Datos y personalizacion

-

g

Bienvenido, CHAVEZ MARTINEZ RUBEN DARIO ADMINISTRATIV( - E 1=}
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE COMPUTO Document.. Hojasdec.. Presentac..

Q

Calendar Chat Meet

Seguridad

Contactos e informacion
compartida

Gestiona tu informacién, privacidad y seguridad para mejorar tu experiencia en Google
o}

©

Pagos y suscripciones

Transferir tu contenido Privacidad y

Transfiere tu correo electrénico y tus personalizacic’m - @

archivos de Google Drive a otra Consulta los datos almacenados en tu

cuenta de Google cuenta de Google y elige qué actividad Google+ Contactos
se debe guardar para personalizar tu

experiencia en Google

Iniciar transferencia Gestionar tus datos y opciones de personalizacion
Protegemos tu cuenta Almacenamiento de la

La Revision de Seguridad te ofrece cuenta

recomendaciones personalizadas El espacio de almacenamiento se

para proteger tu cuenta

comparte entre los servicios de
Google, como Gmail y Fotos

0 GB utilizado
https://myaccount.google.com/?utm_source=0GB8&tab=kk&utm_medium=app -




Aplicaciones de Google:

Cuenta

Document..

Calendar

G

Google+

Gmail

Hojas de c..

©

Chat

®

Contactos

Drive

~

Presentac...

-

Meet

a

Grupos

i

Noticias

o
i g

Hangouts

Jamboard

W
YouTube Maps
e
Fotos Vault

.

Formularios  Google Ke...

@

.«

Cloud Sea... Earth

|
]

*
0 : x O :
(c) ® # @

Hangouts Formularios Google Ke...

i Q ~

Jamboard Cloud Sea Earth

|

Coleccion...

Classroom Cloud Print

Mas aplicaciones de Marketplace

Algunas de las principales aplicaciones disponibles con tu correo institucional son:

Correo en Gmail, Almacenamiento en Drive de hasta 50 Gb, Creacion de Documentos, Hojas de calculo y Presentaciones en linea para
ser compartidos en la web, Chat y Videoconferencias por Meet, Creacidon de Formularios y creacion o acceso a clases virtuales por

medio de Classroom.
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Opciones de configuracion de la cuenta:

G Cuenta de Google x + Informacidn personal: Gestiona la informacidn basica, como el nombre y la foto que se
, utilizaran en los servicios de Google.
“— & 8@ myaccount.google.com,/7utm_:
Go gle Cuenta Q Datos de personalizacion: Gestiona los datos, actividad y preferencias para que los

servicios de Google te resulten mas utiles.

@ Inicio Seguridad: Gestiona las opciones y recomendaciones que te ayudaran a proteger tu
. . cuenta.
[23] Informacién personal
(® Datosy personalizacién Contactos e informacion compartida: Gestiona las personas con las que interactuas y la
informacidn que haces visible en los servicios de Google.
ﬁ Seguridad
2 Contactos e informacién Pagos y suscripciones: Gestiona tus datos de pago, transacciones, pagos periddicos y
1 ]

compartida reservas.

= Pagosy suscripciones
NOTA: Te recomendamos no utilizar tu cuenta de correo Institucional para realizar

compras en Google y no introducir métodos de pago en esta cuenta.

13



Paso 11. Para cambiar la contrasefia de acceso (si lo deseas), nos dirigimos a la ficha “Informacion personal” que se encuentra en el lado
superior izquierdo, una vez en la ficha, nos dirigimos a la configuracion de “Contrasena”.

& Cuenta de Google X + - *
& C & myaccountgoogle.com/personal-info ¥ o :
Go g|eCuenta Q, Buscar en la cuenta de Google @ i o

@ inicio Informacion personal

*E] Informacién personal Informacién basica, como el nombre y la foto, que utilizas en los servicios de Google

Datos y personalizacion
Perfil

@
() seguridad _ _ _ . o . y
Es posible que otros usuarios puedan ver parte de la informacion al usar los servicios de Google. Mas informacion

Contactos e informacion

o)
=t  compartida B

FOTOGRAFIA Afade una foto para personalizar tu cuenta
= Pagosy suscripciones

CHAVEZ MARTINEZ RUBEN DARIO ADMINISTRATIVO - DEPARTAMENTO DE

HomERE CENTRO DE COMPUTO

CONTRASENA . >
Ultima modificacidn: 3 jun.
Informacion de contacto

rchavez@pachuca.tecnm.mx

CORREO ELECTRONICO . >
O o il com
TeLérono S >

Elige lo que ven otros usuarios ® o~ S




Paso 11.1. Solicitara que nos identifiquemos nuevamente para continuar con el cambio de contrasefia, ingresamos la contrasefia actual
y damos clic en el botdn “Siguiente”.

G Inicia sesidn: Cusntas de Googhe X | 4 = =] X
i » O B accounts.googlecom/signin/vd /sl pwd ! sernce=accountsettingsfpassive =12096008losid = 1 Bicontinue=https® 3A%I F%2F myaccount.google.com %2 Fsigninoptions % 2Fpassword% 3 Fcontinue®%3Dhttps e 3A%2F%.., o 1y o

Google

Te damos la bienvenida

’ rchavez@pachucatecnm.mx w

Debes verificar tw identidad para poder continuar

Introdisce tu contrassda

iHas olvidado tu contrasena?

Espafiol (Espafia) « Ayuda Privacidad Términos

15



Paso 11.2. En la siguiente ventana nos solicitara ingresar la nueva contrasefa y confirmarla nuevamente, una vez ingresada la nueva
contraseia, damos clic en el botédn “Cambiar la contrasefia” para confirmar el cambio.

& Contrasefia x + - X
& Cc # myaccount.google.com/signinoptions/password?continue=https://myaccount.google.com/personal-info?rapt%3 DAEHLAPAJCGPy3Q5b5uGePfADCxU2t6plI01VLX_DJWSqyHX100GpJWUW 1pMIRgFM_Ev43m1IKnh... ©» ¥ e

Google Cuenta @ i o
< Contrasena

Elige una contrasefia segura y no la utilices en otras cuentas. Mas informacion

Si cambias la contrasefia, cerraras sesion en todos los dispositivos, incluido tu teléfono, y deberas
introducir la nueva en todos ellos.

o

Seguridad de la contrasefia: Buena

Usa al menos 8 caracteres. No uses una
contrasefia de otro sitio ni algo demasiado
obvio, como el nombre de tu mascota. jPor
qué?

o

CAMBIAR LA CONTRASENA

Politica de Privacidad - Términos del Servicio - Ayuda




Paso 12. Para ingresar a nuestro correo, nos dirigimos al menu aplicaciones en el lado superior derecho, seleccionamos “Gmail”, se abrira

una ventana nueva donde podremos configurar nuestro correo.

& Cuenta de Googic o

e » O 8 myaccountgoogle.com/Trapt= AGHLAFDGno56i35g27 s ThoGdel HAzKNpBFSEHIUZ T mpextWeODZ TUIBgm 27 R52CEd Apu Tt HOAm DIXct Y MsCAFumBy TMEBEHw

@
o

Inicio

Informacién personal

k @

Datos y personalizacion
Seguridad

Contactos e informacion

k> 0O

compartida

Pagos ¥ suscripciones

m

httpe/fmail. google.com/mailTtabzkm

ogle Cuenta Q

Transferir tu contenido

Transfiere W correo electrénico y us

archivos de Google Drive a otra
cuenta de Google

Iniciar transferencia

Protegemos tu cuenta

La Revisidn de Seguridad te ofrece
recomendaciones personalizadas
para proteger 1u cuenta

Privacidad y
personalizacion

Consulta los datos almacenados en tu
cuenta de Google y efige gue actividad
se dabe guard:—n para personalizar tu

experiencia en Google

Bienvenido, CHAVEZ MARTINEZ RUBEN DARIO ADMINISTRATIVO -
DEPARTAMENTO DE CENTRO DE COMPUTO

Gestiona tu informacion, privacidad y seguridad para mejorar tu experiencia en Google

Gestionar tus datos v opciones de personalizacion

Almacenamiento de la
cuenta

El espacio de almacenamienio se
comparte entre los servicios e
Google, como Gmiall y Fotas

0 GB utilizado

C,

Cuents

Document.

calendar

@

Google+

-

Drive
. ﬁ
Hojasdec.. Presenlac..
Chat MEet
Contactos




Paso 13. Para configurar nuestro correo, veremos la ventana de bienvenida, daremos clic en el boton “Siguiente” para continuar.

& Cuenta de Google X M Aecibedos (3) - chavez@pachus: X +

c & mailgoogle.com/mail/u/l/#¥inbox ® o

Te damos la bienvenida

Hemos renovado el diseno de tu aplicacion de correo favorita.




Paso 14. Seleccionamos una vista para nuestro correo, podemos seleccionar entre las opciones “Predeterminada, Comoda y Compacta”,
una vez seleccionada la vista, daremos clic en el boton “Aceptar” para continuar.

5 Cuenta de'Google X M Recibidos (3] - rchavez@pachuc: X + - (= | 4

@ & mail.google.comy/mail/u/0#inbox ® 1 o

Elige una vista




Paso 15. Una vez finalizada la configuracién principal de nuestro correo estaremos en la ventana principal, podremos visualizar el
progreso de la configuracion en la parte inferior, esta configuracion nos permite ver un pequefio tutorial para “Aprender a usar Gmail,
Definir una firma para los correos y Cambiar la imagen de perfil” si no lo hemos realizado anteriormente.

+

= ®
1-3de3
Alerta de seguridad - El teléfono de recuperacion ha cambiado rchavez@pachuca.tecnm.mx El teléfono de recuperacion de tu cuenta ha ...

Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos la bienvenida a tu bandeja de entrada Encuentra tus correos enseguida C...

Descargate la aplicacion oficial de Gmail para méviles - Descargate la aplicacion oficial de Gmail para mdviles Las mejores funciones de...

& Cuenta de Google x M Recibidos (3) - rchavez@pachuc: X
& & mail.google.com/mail/u/0/#inbox
= M Gmail Q| Buscar correo
o- c
I— Redactar
Google 2
[J Recibidos 3 . .
Equipo de Gmail
W Destacados
Equipo de Gmail
© FPospuestos auip
> Enviados
B Borradores —_
Mas
v 10%
Meet
B¢ Iniciar una reunion Progreso de la

configuracion
B Unirse a una reunion

Cuenta creada Aprende a usar Gmail

Cambia la imagen de

Definir una firma peril

®

Chat

@  CHAVEZ MART +
b

0 GB en uso

No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo

be
]

Politica del programa
Con la tecnologia de Google

£

z& O

13:43

13:42

13:42

Ultima actividad de la cuenta: hace 4 minutos

Detalles




iListo! Ya quedo habilitado y configurado tu
correo Institucional.

Podremos disfrutar las ventajas de obtener un correo Institucional.

Este correo permite descargar software con versiones educativas, inscribirse a cursos profesionales y como método de comunicacion

e inscripcion en simposios, foros, conferencias, etc.

Algunos servicios de musica en streaming permiten una suscripcion educativa lo que te otorga tu correo institucional.

Si existe algun inconveniente con tu correo o no te encuentras en la lista anexa te invito a contactar al servicio de correos en:
asistencia_correo@pachuca.tecnm.mx indicando lo siguiente:

Para estudiantes: Descripcion del problema, Nombre completo, Carrera y Numero de control.
Para personal del Instituto: Descripcion del problema, Nombre completo y Departamento de adscripcion.
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